TISZAVASVÁRI VÁROS ÖNKORMÁNYZATA
/2008. (XI.   .) Kt. számú határozat 2. sz. melléklete

TISZAVASVÁRI VÁROS ÖNKORMÁNYZATA

KÉPVISELŐ-TESTÜLETÉNEK

265/2011. (X. 27.) Kt. számú

határozata

Tiszavasvári Város Önkormányzata 2012. évre vonatkozó belső ellenőrzési terve
Tiszavasvári Város Önkormányzata Képviselő-testülete az önkormányzat 2012. évre vonatkozó belső ellenőrzési tervét megtárgyalta és az alábbi határozatot hozza:

1. Tiszavasvári Város Önkormányzata 2012. évre vonatkozó fenntartói ellenőrzési tervét a 1. számú mellékletben foglaltaknak megfelelően hagyja jóvá.

2. Tiszavasvári Város Önkormányzata Polgármesteri Hivatala, az önkormányzati intézmények, valamint a Tiszavasvári Többcélú Kistérségi Társulás Szociális és Egészségügyi Központja és a Tiszavasvári Bölcsődéje belső ellenőrzési terveit 2012. évre vonatkozó belső ellenőrzési terveit a 2.-11. számú mellékletben foglaltaknak megfelelő tájékoztatással tudomásul vette.

Határidő: ütemezés szerint

                      Felelős: Bundáné Badics Ildikó jegyző

        Tiszavasvári Város Önkormányzata                                                                                                                                1. számú melléklet
ÉVES FENNTARTÓI ELLENŐRZÉSI TERV 2012. ÉV

	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés megállapításai: Beszámolási kötelezettség teljesítése, Beszámolók felülvizsgálata 2.1.

	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés megállapításai: Tervezés, Feladat áttekintés, Feladat ellátás társaságok által 1.3.

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia 

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított
kockázati tényezők
	Az ellenőrzés

típusa *
	Az ellenőrzés

ütemezése **
	Erőforrás szükségletek ***

	Valamennyi önkormányzati intézmény 2011. évi pénzmaradványának ellenőrzése
	Az ellenőrzés célja: Kimutatott pénzmaradvány ellenőrzése

Az ellenőrzés módszere: Dokumentumok vizsgálat, kombinált ellenőrzés

Terjedelme: valamennyi önkormányzati intézmény

Az ellenőrzött időszak: 2011. évi beszámolók
	- A pénzforgalmi adatok alapján egyezik-e a beszámoló pénz-

maradványa,

- A pénzmaradványt feladatelmaradás, bevételi többlet, kiadási megtakarítás, előirányzattól eltérő teljesítés eredményezte-e. 
	Pénzügyi ellenőrzés 
	2012. március-április
	20 nap

	A Tiszavasvári Közétkeztetési KFT 2011. évi gazdálkodása szabályszerűségének és gazdaságosságának vizsgálata


	Az ellenőrzés célja: A gazdálkodás szabályozottságával és szabályszerűségével, a gazdaságos működéssel az alapítás szerinti cél megvalósítása, az önkormányzati vagyon védelme.
Az ellenőrzés módszere: Dokumentumvizsgálat és helyszíni ellenőrzés

Terjedelme: a gazdálkodás
Az ellenőrzött időszak: 2011. év
	- Biztosított-e az önkormányzati vagyon védelme az alapítás célja szerinti tevékenység végzésével,

- a gazdálkodás szabályozottságával,

- szabályszerű működtetésével,

- a tevékenység árbevétele és költségei tükrében a gazdaságossággal,

- a mérlegben kimutatott vagyoni helyzettel és annak alátámasztásával.
	Rendszerellenőrzés
	2012. szeptember, október
	20 nap


Tiszavasvári, 2011. október ....

Készítette:                                   Graczka István                          Ph                                 Jóváhagyta:                     Bundáné Badics Ildikó                 Ph. 


             belső ellenőrzési vezető
jegyző

Tiszavasvári Polgármesteri Hivatal                                                                                                 2. számú melléklet

ÉVES BELSŐ ELLENŐRZÉSI TERV

2012. év

	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés megállapításai: Erőforrások működtetése, Pénzügyi folyamatok lebonyolítása 2.1. Közbeszerzés


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia 

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés 
típusa *
	Az ellenőrzés 
ütemezése **
	Erőforrás szükségletek ***

	A Polgármesteri Hivatal által a KEOP pályázatokhoz (unós) (Gimnázium és Hivatal fűtéskorszerűsítése) lefolytatott közbeszerzések

ellenőrzése


	Cél: A szabályszerűség biztosítása

Módszere: Dokumentumok ellenőrzése
Tárgy: A közbeszerzések vizsgálata

Időszak: 2011. év


	A közbeszerzések dokumentumai a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. Törvény és a belső szabályzat előírási szerint készültek-e.
	Szabályszerűségi 

ellenőrzés
	2012. november
	15 nap

1 fő


*
A 193/2003. (XI.26.) Kormányrendelet alapján.

**
Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

***
Az ellenőrzésekhez rendelet becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.

Tiszavasvári, 2011. október 7.

Készítette:                             Graczka István                     Ph                                          Jóváhagyta:             Bundáné Badics Ildikó                     Ph. 

                                      belső ellenőrzési vezető                                                                                                         jegyző
Egyesített Óvodai Intézmény                                                                                                3. számú melléklet

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV 2012. év

	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés megállapításai: A belső kontrollrendszer kialakítása és működtetése


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia 

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa *
	Az ellenőrzés ütemezése **
	Erőforrás szükségletek ***

	Az belső kontrollrendszer kialakításának és működésének vizsgálata

	Célja: Az intézmény a belső kontrollrendszer kialakításával és működtetésével az intézményi célok megvalósításának támogatása
Módszere: Dokumentáltság ellenőrzése 

Ellenőrzés tárgya: Az intézmény belső kontroll rendszerének kialakítása és működésének vizsgálata

Ellenőrzött időszak: 2012. év
	Rendelkeznek-e belső kontroll szabályzattal,

A kontrollkörnyezet kialakítása, szakmai, pénzügyi ellenőrzési nyomvonal elkészült-e

A kockázatkezelés rendje, nyilvántartása, aktualizálása

A megfogalmazott konrolltevékenységek alkalmazása, FEUVE megfelelő működése,

Az információs és kommunikációs tevékenységek nem megfelelő működése,

Monitoringozzák-e a belső kontrollok működését, önértékelések, külön értékelések, jelentéstételi rendszerek, a belső konrollrendszerről szóló vezetői jelentés megalapozott-e.
	Rendszerellenőrzés
	2012. december
	15 nap




Tiszavasvári, 2011. október 7
Készítette:                          Graczka István                        Ph.


Jóváhagyta:                        Moravszki Zsoltné                         Ph 

                                    Belső ellenőrzési vezető






                   Szervezet vezetője

Tiszavasvári Általános Iskola                                                                                                                  4. számú melléklet

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV 2012. év

	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés megállapításai: A belső kontrollrendszer kialakítása és működtetése


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia 

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa *
	Az ellenőrzés ütemezése **
	Erőforrás szükségletek ***

	Az belső kontrollrendszer kialakításának és működésének vizsgálata

	Célja: Az intézmény a belső kontrollrendszer kialakításával és működtetésével az intézményi célok megvalósításának támogatása
Módszere: Dokumentáltság ellenőrzése 

Ellenőrzés tárgya: Az intézmény belső kontroll rendszerének kialakítása és működésének vizsgálata

Ellenőrzött időszak: 2012. év
	Rendelkeznek-e belső kontroll szabályzattal,

A kontrollkörnyezet kialakítása, szakmai, pénzügyi ellenőrzési nyomvonal elkészült-e

A kockázatkezelés rendje, nyilvántartása, aktualizálása

A megfogalmazott konrolltevékenységek alkalmazása, FEUVE megfelelő működése,

Az információs és kommunikációs tevékenységek nem megfelelő működése,

Monitoringozzák-e a belső kontrollok működését, önértékelések, külön értékelések, jelentéstételi rendszerek, a belső konrollrendszerről szóló vezetői jelentés megalapozott-e
	Rendszerellenőrzés
	2012. május
	15 nap,




Tiszavasvári, 2011. október 7.

Készítette:             Graczka István                  Ph.




Jóváhagyta:                            Halász László                     Ph 

                       Belső ellenőrzési vezető








       Szervezet vezetője

Tiszavasvári Középiskola, Szakiskola és Kollégium                                                       5. számú melléklet

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV 2012. év

	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés megállapításai: A belső kontrollrendszer kialakítása és működtetése


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia 

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa *
	Az ellenőrzés ütemezése **
	Erőforrás szükségletek ***

	Az belső kontrollrendszer kialakításának és működésének vizsgálata

	Célja: Az intézmény a belső kontrollrendszer kialakításával és működtetésével az intézményi célok megvalósításának támogatása
Módszere: Dokumentáltság ellenőrzése 

Ellenőrzés tárgya: Az intézmény belső kontroll rendszerének kialakítása és működésének vizsgálata

Ellenőrzött időszak: 2012. év
	Rendelkeznek-e belső kontroll szabályzattal,

A kontrollkörnyezet kialakítása, szakmai, pénzügyi ellenőrzési nyomvonal elkészült-e

A kockázatkezelés rendje, nyilvántartása, aktualizálása

A megfogalmazott konrolltevékenységek alkalmazásuk, FEUVE  megfelelő működése,

Az információs és kommunikációs tevékenységek nem megfelelő működése,

Monitoringozzák-e a belső kontrollok működését, önértékelések, külön értékelések, jelentéstételi rendszerek, a belső konrollrendszerről szóló vezetői jelentés megalapozott-e
	Rendszerellenőrzés
	2012. április
	15 nap,




Tiszavasvári, 2011. október 7.

Készítette:             Graczka István                  Ph.




Jóváhagyta:                            Szabó Zoltán                 Ph 

                       Belső ellenőrzési vezető








       Szervezet vezetője

Művelődési Központ és Könyvtár                                                                                         6. számú melléklet

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2012. év

	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia 

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa *
	Az ellenőrzés ütemezése **
	Erőforrás szükségletek ***

	Az intézmény 2012. évi gazdálkodásának alakulása az előirányzatok teljesítésének tükrében


	Célja:A tervezett előirányzat betartása

Módszere: Dokumentum ellenőrzés

Tárgya: Előirányzatok és teljesítésük alakulása

Terjedelme: Pénzforgalmi adatok

Ellenőrzött időszak 2012. I. félév

	A tervezett előirányzatoktól eltérő gazdálkodás. Előirányzatokat meghaladó kiadások.

Előirányzattól elmaradó bevételek.

A többletkiadásokra fedezet nem áll rendelkezésre, a Polgármesteri Hivatal nem rendelkezik elegendő tartalékkal a többletkiadások finanszírozására, elmaradó bevételek kompenzálására.

Saját hatáskörű módosítások elmaradása, átcsoportosítási lehetőségek keresése intézményen belül.
	Pénzügyi ellenőrzés
	2012. augusztus


	7 nap

1 fő




*
A 193/2003. (XI.26.) Kormányrendelet alapján.

**
Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

***
Az ellenőrzésekhez rendelet becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.

Tiszavasvári, 2011. október 7.

Készítette: …              Graczka István                               Ph.


Jóváhagyta:                      Lázár István                                  Ph 



     Belső ellenőrzési vezető








Szervezet vezetője

Hankó László Zeneiskola                                                                                                                                                            7. számú melléklet

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2012. év

	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés megállapításai: A saját bevételek tervezése 2.1.

                                                                                                             Dokumentáltság 2.2.


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia 

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa *
	Az ellenőrzés ütemezése **
	Erőforrás szükségletek ***

	Az intézményi bevételek megállapítása, tervezése, dokumentálása, beszedése szabályszerűségének ellenőrzése

	Célja: A tervezett sajáterő biztosítása és szabályszerűsége

Módszere: Dokumentum alapú ellenőrzés 

Ellenőrzés tárgya: A terv szerinti teljesítés ás a beszedés 
Ellenőrzés terjedelme: Áttekintve és szúrópróbaszerű
Ellenőrzött időszak: 2011. év
	Törvény és a helyi rendelet által határozták-e meg az intézményi térítési díjakat,

A beszedésére jogszabály szerint intézkedtek-e,

Az előírt nyilvántartást szabályszerűen vezetik-e,

Hátralékok esetén megteszik a jogszabályi intézkedéseket.
	Szabályszerűségi
	2012.

február
	7 nap
1 fő


*
A 193/2003. (XI.26.) Kormányrendelet alapján.

**
Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

***
Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.

Tiszavasvári, 2011. október 7.

Készítette:              Graczka István                                   Ph                             Jóváhagyta:                             Kató László                                      Ph 

                          Belső ellenőrzési vezető







             Szervezet vezetője

Tiszavasvári Városi Kincstár                                                                                                       8. számú melléklet

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2012. év

	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés megállapításai: Minőségi kritériumok: Pénzügyi háttér kidolgozása és működtetése


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia 

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa *
	Az ellenőrzés ütemezése **
	Erőforrás szükségletek ***

	A Városi Kincstár pénzforgalma lebonyolításának vizsgálata a házi pénztár és az intézményi

pénzkezelő helyek működésének figyelembe vételével a pénzkezelési és a kötelezettségvállalási szabályzatok tükrében


	Célja: A házi pénztár és az intézményi pénzkezelő helyek működése során a kötelezettségvállalási szabályzatban foglaltak teljesülése

Módszere: Bizonylatok ellenőrzése
Tárgy: A házi pénztár és az intézményi pénzkezelő helyek működésének vizsgálata a pénzkezelési szabályzat és a kötelezettségvállalási szabályzat tükrében

Terjedelme: Városi Kincstár és az intézmények
Ellenőrzött időszak: 2012. év


	A pénzforgalom lebonyolítása során nem teljesíülnek a FEUVE szabályzatban előírt kontroll lépések, melyek nagy mértékben növelik a szabályos pénzforgalom megvalósulásának kockázatát.

A gazdasági események teljesítése során gazdálkodási jogosítványok gyakorlása nem az arra felhatalmazott személyek által történik vagy teljes körűek az engedélyeztetések
	Szabályszerűségi ellenőrzés


	2012. január


	15 nap




*
A 193/2003. (XI.26.) Kormányrendelet alapján.

**
Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

***
Az ellenőrzésekhez rendelet becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.

Tiszavasvári, 2011. október 7. 

Készítette:             Graczka István                             Ph.



  Jóváhagyta      Krasznainé Dr. Csikós Magdolna                 Ph. 

                       Belső ellenőrzési vezető








     Szervezet vezetője

Pedagógiai Szakszolgálati Központ                                                                                                      9. számú melléklet

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2012. év

	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés megállapításai: A tervezés 3. 1.


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia 
(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa *
	Az ellenőrzés ütemezése **
	Erőforrás szükségletek ***

	A kistérségi normatíva igénylés és várható teljesítése a gyógytestnevelés területén
	Célja: A törvényes adatszolgáltatás megvalósulása

Tárgy: Normatíva igénylés és teljesítés nyilvántartása

Terjedelme: az intézmény gyógytestnevelés ellátási területe

Ellenőrzött időszak:

2011. szeptember – 2012. augusztus
	Nem az érvényes szabályok szerint kerül sor a normatíva igénylésére
	Szabályszerűségi és pénzügyi ellenőrzés
	2012. szeptember
	7 nap


Tiszavasvári, 2011. október 7.

                                   Készítette:                Graczka István                        Ph.                      Jóváhagyta:                  Pethő Aliz                           Ph 

                 



  belső ellenőrzési vezető





         szervezet vezetője

Tiszavasvári Többcélú Kistérségi Társulás Szociális és Egészségügyi Szolgáltató Központja                                           10. számú melléklet

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2012. év

	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés megállapításai: Dokumentáltság 1.1 és 2.2.


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia 

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa *
	Az ellenőrzés ütemezése **
	Erőforrás szükségletek ***

	Az intézmény által nyújtott szociális alapszolgáltatások:

 - szociális étkeztetés,

 - házi segítségnyújtás,

 - idősek nappali ellátása

teljesítmény mutatóinak, nyilvántartásainak és térítési díjainak ellenőrzése
	Cél A jogszabályi előírások betartása, a lehetséges hibák feltárása, javítása.

Módszere: Dokumentumok ellenőrzés
Tárgya: Szociális étkeztetés, házi segítségnyújtás, idősek nappali ellátása
nyilvántartásainak ellenőrzése
Terjedelme: Tiszavasvári, az ellenőrzés időpontjáig
Az ellenőrzött időszak: 2012. év
	A szolgáltatást igénybevevő jogosultsága dokumentumokkal alátámasztott-e,

nyilvántartások vezetése szabályszerű-e.

A szolgáltatásért fizetett térítési díjak számítása szabályszerű-e, megfizetésük határidőre megtörténik-e.

Hátralék felmerül-e, rendezése.
	Szabályszerűségi ellenőrzés
	2012. június-július
	1 fő 

15 nap


Tiszavasvári, 2011. október 7.

Készítette:                Graczka István                            Ph.


Jóváhagyta                  Dojcsákné Pásztor Erika                        Ph 

                         Belső ellenőrzési vezető





                    Szervezet megbízott vezetője

TTKT Tiszavasvári Bölcsődéje                                                                                      11. számú melléklet

2012. ÉVI ELLENŐRZÉSI TERV

	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázatelemzés megállapításai:    Dokumentáltság 1.1., 1.2., 2.1., 2.2., 2.3.


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia 

(ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa *
	Az ellenőrzés ütemezése **
	Erőforrás szükségletek ***

	A gyermekétkeztetés szabályszerűségének ellenőrzése


	Célja: Az étkeztetés rendjére vonatkozó jogszabályok betartásának vizsgálata
Módszere: Kombinált ellenőrzés Tárgya:  A nyersanyagnorma felhasználása
Terjedelme: Az ellenőrzés időpontja szerinti adatok alapján

Ellenőrzött időszak: 2012. I. n. év
	A gyermekétkeztetés mennyiségi és minőségi követelménye betartásra került-e.
	Szabályszerűségi ellenőrzés
	2012.

április II. fele
	1 fő

7 nap


*
A 193/2003. (XI.26.) Kormányrendelet alapján.

**
Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

***
Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.

Tiszavasvári, 2011. október 7.

Készítette:                Graczka István                         Ph                                 Jóváhagyta:                          Reznek Istvánné                         Ph 

                                    Belső ellenőrzési vezető







     

