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| B A szabilyzat célja, hatalya

1. Tiszavasvari Véaros Onkorményzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Tiszavasvéri
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) tevekenysége soran a személyes adatok
védelméhez fliz6d6 jog érvényesiilésének biztositdsa, tovabba az altala kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében a
személyes adatok kezelése soran iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirdsok
meghatarozisa. A szabalyzat célja tovabba az Onkormanyzat és a Hivatal kezelésében
1év8 kozérdeki adatok nyilvanossiganak biztositasa.

2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az (jnkonnényzat ¢és a Hivatal kezelésében levé

— kozszolgalati nyilvantartassal 8sszefliggd védett adatok teljes korére;

— kozérdeki adatok és kozérdekbol nyilvanos adatok teljes korére;

— a vedelmet élvezé adatok teljes korére, adatbazisokra (keletkezésiik é&s
felhasznélasuk valamint feldolgozasuk helyétél tovabba megjelenési formajuktol
fliggetleniil).

3. A Szabélyzat személyi hatélya kiterjed az (")nkorményzat ¢és a Hivatal tisztségviseldire,
kozalkalmazottjaira, koztisztviselGire, tigykezeldire, munkavallal6ira.



IL. Kozszolgalati Adatvédelem
1. Személyi irat
1.1. Kézszolgalati szempontb6l az Onkorményzatnal vagy a Hivatalnédl személyi irat minden,

barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkoz felhaszndldsival keletkezett
adathordoz6, amely a kozszolgalati, kézalkalmazotti jogviszony vagy munka
torvénykonyve hatilya ala tartozé jogviszony (tovabbiakban egyiittesen: jogviszony)
Iétesitésekor, fennalldsa alatt, megsziinésekor, illetve azt kévetden keletkezik, és a
koztisztvisel6, kozalkalmazott vagy munkavillalé személyével (tovabbiakban
egyiittesen: munkavallalé) dsszefliggésben adatot, megallapitast tartalmaz.
A személyi iratok korébe az alabbiak sorolandok
— aszemelyi anyag iratai (tovabbiakban személyzeti iratok);
— kozszolgdlati, kozalkalmazotti jogviszonnyal, munkaviszonnyal &sszefiiggd egyéb

iratok;
— a munkavallalé egyéb jogviszonyaival kapcsolatos iratok (addbevallas, fizetési

letiltas, stb.);
— amunkavallal6 sajat kérelmére kiallitott, vagy dnként atadott iratai.

2. Személyi iratok kezelése

2.1 A személyzeti iratokat munkavallaloként és évenként kiilén szamon kell iktatni.

2.2. A személyzeti iratokbol az iktatéba masolati példényt elhelyezni nem kell. Az irattarozas
az adott jogviszony fennallasaig a humanpolitikai iigyintézénél torténik.

2.3. A személyzeti iratok személyenkénti gyiijtése, a benne elhelyezett iratok kezelése,
tarolasa, 6rzése a humanpolitikai tigyintéz feladata.

2.4. A személyzeti iratok a Hivatal tulajdonat képezik. Az iratokban szerepld személyes
adatokra a személyes adatok védelmérél és a kozérdeki adatok nyilvanossagarol szolé
torvény hatalyos rendelkezései vonatkoznak.

2.5. A jogviszony létrehozasat kezdeményezé iratokat — amennyiben a jogviszony nem jott
létre — az érintettnek soron kiviil vissza kell juttatni.

2.6. A személyzeti iratra csak olyan adat és megallapitas vezethetd, melynek alapja:

kozokirat vagy a munkavallal6 nyilatkozata;

— amunkaltatoi jogkér gyakorldjanak irasbeli rendelkezése;
— birdsag vagy mas hatosdg dontése;
— jogszabalyi rendelkezés.

2.7.Az adott jogviszony megsziinése esetén a személyi iratokat a humanpolitikai

ligyintéz6nél elzdrva kell tarolni selejtezésig, illetve az uj munkaltaté részére atadni.

2.8. A személyi anyagot a jogviszony megsziinésétdl szamitott 50 évig meg kell 6rizni. A

tarolasrol és levéltarba helyezésrol a hivatal tigyirat-kezelési szabalyzataban és irattarozasi
tervében kell rendelkezni.

3. Betekintési jog gyakorlasa

3.1. A személyi iratokba az adott a jogviszonyra vonatkozo torvényben meghatarozott

szervek, személyek jogosultak betekinteni, a . Betekintési lap” kitoltését kovetden. A

“Betekintési lapon™ meg kell jelolni a betekintést kéroét (szerv, személy), a betekintés

idépontjat, annak jogcimét, a megismerni kivant adatok korét, a betekintd alairasat. A

“Betekintési lapot™ a személyi anyag részeként kell kezelni.

3.2. A munkavéllalé a személyi anyagéba az alapnyilvantartasba, illetve a szemelyes adatait
tartalmazo egyéb nyilvantartasokba, személyi iratokba korlatozas nélkiil betekinthet,
azokrol maésolatot vagy kivonatot kérhet, illetve kérheti adatai helyesbitését, kijavitasat.
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Tajékoztatast kérhet tovabba személyi anyagaiba tortént betekintésrdl, adatszolgaltatasrol,
személyi anyagdnak mas szervhez torténd megkiildésérél.

3.3. A munkavillal6 adatai helyesbitését és kijavitasat a humanpolitikai {igyintézénél irasban
kérheti.

3.4. A személyi adatot tartalmazo iratot csak zart boritékban kell tovabbitani. A boritékon fel

kell tiintetni, hogy az személyes adatokat tartalmaz, és csak a cimzett bonthatja fel.

4. A humanpolitikai iigyintéz6 adatkezeléssel kapcsolatos feladatai

4.1. A humaénpolitikai tigyintézé felel6sségi korén beliil koteles
— gondoskodni arrdl, hogy az éltala kezelt — a jogviszonnyal Osszefliggé — adat és

megallapitas megfeleljen az adott jogviszonnyal Gsszefliggd adatkezelésre vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések tartalmanak,

a jogviszonnyal §sszefiiggd adat helyesbitését és torlését kezdeményezni a jegyzonél,
ha megitélése szerint a személyi iraton szereplé anyag a valdsignak mar nem felel
meg.

a tartalékdllomanyba helyezéssel és annak megsziintetésével kapcsolatosan keletkezett
iratokat az érintett személyi anyagéban kezelni. Az iires allashelyek és palyazati
felhivasok KTV TARTINFO felé torténé jelentéssel kapesolatos iratokat kiilon
iktatoszamon kezeli.

Az allashelyekre kiirt palyazatokra beérkezett, valamint az elbiralas soran keletkezett
iratokat személyi iratként, de mas iigyiratoktdl és személyi anyagoktol elkiilonitve
iktatni és kezelni.

4.2. A munkavallalé felelés azért, hogy az altala az Onkorményzat és a Hivatal részére
atadott, bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljesek és aktualisak legyenek.

5. Szamit6égépes rendszerre, informaciétovabbitisra vonatkozé altalinos kovetelmények

5.1. A kozszolgdlati nyilvantartast tartalmazé szamitogépes rendszerek fizikai biztonsaga

5.2.

érdekében:
a berendezéseket, az adathordozokat védeni kell a karos kdryezeti hatasok ellen (pl.
ne keriiljenek fiitotest kozelébe, ne érje dket kdzvetlen napsugarzas, port és szemetet
okozo tevekenységet a kozeliikben végezni tilos, stb.),
a jogviszonnyal kapcsolatos nyilvéantartas elhelyezésére szolgalo helyiséget biztonsagi
zarral kell ellatni, a helyiség elhagydsa esetén zarasarol minden esetben gondoskodni
kell,
mivel a jogviszonnyal kapcsolatos nyilvéantartds elhelyezésére szolgalé helyiségben
folyik a szamitogépes adatkezelés is, ezért a helyiségben a huménpolitikai tigyintézén
kivil mas személy csak hivatalos feladataival kapcsolatos ligyintézése soran
tartézkodhat,
a jogviszonnyal kapcsolatos nyilvantartas adathordozé eszkézeit csak a humanpolitikai
ligyintéz6 kezelheti, sziikség szerint az informatikus bevonasaval,
karbantartés, javitds esetén kiilsé személy a kezelt adatokat nem ismerheti meg. Ez
iddre tilos az adathordozokat a szamitogép kornyezetében elzards nélkiil hagyni. A
végzett javitast, karbantartast, dokumentalni kell.
A jogviszonnyal kapcsolatos nyilvantartdst tartalmazo szamitogép adatbiztonsaga

érdekében:

a szamitogepet csak a humanpolitikai ligyintézé, vagy a jegyzé altal kijelolt személy



jogosult kezelni,

— az adatok tovabbitdsa alkalmaval meg kell akadélyozni, hogy az adatokat masok
illetékteleniil megismerjék, lemasoljak, toroljek, vagy barmilyen modon
megvaltoztassak,

— a rendszerbe keriil6 adatokat tartalmazo hagyoményos, vagy szamitastechnikai
eszkozzel olvashaté dokumentumokat tigy kell kezelni, hogy elvesztésiik, lecserélésiik,
vagy meghibasodasuk elkeriilhetd, kikiiszobolheté legyen,

— olyan tervet kell kidolgozni, amely a szamitogép elére nem lathaté {izemzavarinak
hatdsat ellensulyozni képes intézkedéseket tartalmaz.

5.3. A feldolgozas soran nyomtatassal keletkezett hibas, vagy feleslegessé valt, aktualitasat
vesztett  listdkat,  tdblazatokat, nyomtatvanyokat kidobni tilos. Megfelel6
megsemmisitésiikr6l a  humanpolitikai  iigyintézé a titkarsdgon  elhelyezett
iratmegsemmisitével kételes gondoskodni.

5.4. A jogviszonnyal kapcsolatos nyilvantartast tartalmazo szamitogépre mas szoftvert
telepiteni csak akkor lehet, ha az informatikus megvizsgalta a telepitett szoftver
jogtisztasagat és gondoskodott a virusmentességrél.

5.5. A jogviszonnyal kapcsolatos nyilvantartas szamitogépes feldolgozassal torténik, ezért a
technikai biztonsag érdekében:

— Az adatdllomanyok részleges, vagy teljes megsemmisiilésiik esetére gondoskodni kell
azok rekonstrudlhatosagarél és az adatallomanyok tartalmat képezo adattételek szamat
folyamatosan ellenérizni kell.

— Programfejlesztés, vagy proba soran valédi adatok csak a koézszolgalati
alapnyilvéntartds helyén lehetnek. Kiilon szerv, vagy személy valédi adathoz nem
férhet hozza.

— Az adatbevitel soran a bevitt adatok helyességét ellenérizni kell.

— A jogviszonnyal kapcsolatos nyilvantartas szamitogépes feldolgozasat feliigyelet
nélkiil hagyni tilos.

— A programbol mindig szabalyos médon ki kell 1épni, a programot magara hagyni tilos.
5.6. A jogviszonnyal kapcsolatos nyilvantartst tartalmazo szamitogépes rendszerrol torténd
informéciotovabbitas részletszabalyai:

— a hivatal kdzszolgalati alapnyilvantartas szamitogépes informacios rendszerébdl adatot

szolgaltatni csak a szabdlyzatban meghatérozottak szerint lehet:

— a kozponti kdzszolgalati nyilvantartas részére az adatszolgaltatas nyomtatott formaban
torténik;

— a kozponti kdzszolgalati nyilvantartas részére torténd adatszolgaltatast dokumentalni
kell, majd irattarba kell helyezni.

6.Vagyonnyilatkozat-tételre vonatkozé szabalyok

6.1.A kezeléséért a humanpolitikai {igyintézé a felelés.

6.2.A vagyonnyilatkozatokat a személyi iratokt6l elkiildnitetten kell kezelni oly médon, hogy
azokhoz csak az arra jogosult személyek férhessenek hozza.

6.3.A vagyonnyilatkozatok kezelése és az azokkal kapcsolatos adatvédelmi kovetelmények
teljesitése tekintetében az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007.
évi CLIL torvény eldirsai az iranyadok.



1.

1.2.

1.3,

1.4.

1.5.

1.6,

1.7

2.1

22

23,

24.

2.5.

2.6.

2.7,

III.  Informatikai adatvédelem

1. Adatok mentése, archivalasa és visszaallitisa
Az adatvédelmi megbizottak felelosek azért, hogy adatosztalyozési szabvanyoknak
megfeleld mentési és visszadllitasi eljarasok legyenek kialakitva, ezért minden
hivatalnak, illetve hivatali egységnek el kell készitenie a sajat Mentési és visszaallitasi
szabalyzatat, amelyet csatolni kell a hivatal Katasztréfa Elharitasi Tervéhez.
Azokndl a hivataloknél, vagy hivatali egységeknél, ahol adatvédelmi megbizott vagy
felelés nem keriilt kinevezésre, a biztonsagi szabalyzat szabalyai szerint kijelolt
informatikai biztonsagi felelos felel azért, hogy az adatosztalyozési szabvanyoknak
megfeleld mentési és visszaallitasi eljarasok legyenek kialakitva.
A mentési és visszadllitdsi eljarasokat tgy kell kialakitani, hogy a Hivatal 4ltal
uzemeltetett rendszerek el6re nem lathaté esemény bekovetkezte utdn szilkség esetén
helyredllithatok legyenek, eziltal ne sériiljon az informacio, illetve az adatok,
rendszerek rendelkezésre allasanak kritériumai.
A Mentési €s visszaallitasi szabalyzatban meg kell hatdrozni a mentendd allomanyok
korét, a mentést végzo személyt, a mentések gyakorisagat, dokumentalasat, a mentésre
szolgal6 eszkozt és adattérat, az egyes archivdlandé anyagok adatbesorolds szerinti
tarolasanak kovetelményeit (adathordozo eszkéz, helyszin, felelds, miikodoképesség
idétartama) valamint az archiv adatok visszaallitasanak kovetelményeit.
A Hivatal jegyz6je azért felelds, hogy az adott hivatal, vagy hivatali egység altal kezelt
rendszer igényeinek megfelelé gyakorisaggal és moédon térténjenek meg az adatok
mentesével €s visszaallithatésagaval kapcsolatos eljarasok.
A jegyzbének biztositani kell, hogy az archivalé eszkozok és az adathordozok kezelésére
alkalmas rendszerek is rendelkezésre alljanak az el6irt megérzési idén beliil.
A Hivatal rendszergazddjanak, informatikusanak feleléssége a Hivatal 4ltal iizemeltetett
rendszerek adatainak mentése és azok megsériilés esetén visszaallithatosaga.

2. Adathordozdék kezelése

Az adathordozé eszkdzéket csak megbizhatoan zirt helyiségben lehet tarolni, az
elhelyezésére szolgal¢ helyiségeket gy kell kialakitani, hogy elegendd biztonsagot
nydjtsanak mind illetéktelen vagy erészakos behatolas, tiiz, viz vagy egyéb természeti
csapas ellen.

Az adattdrol6 eszkdzok tarolasat azok adatosztalyozasi mindsitésének megfelelden kell
elvégezni. Az adatosztalyozasi mindsitést fel kell tiintetni a tarolas soran.

Az adattarolé eszkozok fizikai biztonsagarol a Tiszavasvari Varos Onkorményzata
Képvisel6-testiiletének  170/2009.(VIL.23.) Kt. sz. hatarozataval elfogadott - a
Polgarmesteri Hivatal Informatikai stratégiajarol szolo - ,.Az infrastruktira fizikai és
komyezeti biztonsdga™ cimii fejezetének eldirdsai szerint kell gondoskodni.

A hordozhato adattirolokat tiizbiztos helyen, elzarva kell tartani, amikor nincsenek
hasznalatban. Az adathordozok tarolasa csak megbizhatéan zért helyiségben, minimum
30 perces tlizallosagu taroloszekrényben torténhet.

A biztonsagi masolatokat az elsédleges tarold helyiségtél foldrajzilag elkiilonitett
helyen a fokozott biztonsdg kovetelményei szerint kialakitott helyiségben masodlagos
adathordozén kell tarolni.

A Hivatal informatikai rendszerében tilos otthonrdl, vagy nem megbizhato forrasbol
szarmazo adathordozo6 eszko6zt hasznélni.

Az adathordozo eszkézoket rendszeresen virusellenérzésnek kell alavetni, ezért a
rendszer lizemeltetoje a felelos.
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Erzékeny informaciot tartalmazé adathordozé eszkozok biztonsagos és rendeltetésszerti
hasznalataért felelds az iizemeltet és az adathordozo felhasznaldja.

Adattarol6 eszkozok hasznélatat minden esetben irasban engedélyeztetni kell a hivatal
jegyzobjével, jogosultsag formajaban a jogosultsagi engedély elsédleges példanyat a
felhasznalonak, méasodpéldanyét a jegyzének kell 6riznie.

Az adattarolds sordn fokozott figyelmet kell forditani az adattdrolé eszkdzok
amortizacidjara. Az eloregedett adathordozokon tarolt adatok fokozottan ki vannak téve
az adatvesztésnek, az adathordoz6 média meghibasodasa miatt.

Minden adathordozo tartalmét Gjra alkalmazas eldtt vagy selejtezés utan az adatok
végleges megsemmisiilését eredményezé megfeleld eljarassal torslni kell. A kiemelt
biztonsagi osztalyba sorolt adatot tartalmazé adathordozék tartalmat selejtezés utan nem
elég tér6lni, az adathordozot meg kell semmisiteni.

3. Adatkezelés szabalyai

Az informatikai eszkozok hasznalata sordn a felhasznalok kotelesek betartani a hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltakat (adatkezelés- és tovabbitds rendje,
kozérdekl adatok nyilvanossaga), az adatkezelésre és adatvédelemre vonatkozd
jogszabalyokat.

Az adatbiztonsag érdekében:

— A Hivatal és az Onkormanyzat az adatok védelmét a személyhez fliz6d6 jogok
tiszteletben tartdsdval és az adatvédelmi torvénynek megfelelden biztositja.

— A Hivatalban és az Onkormanyzatnal nyilvéntartott személyes adatokrol tdjékoztatést,
a tarolt adatokhoz valo hozzaférést — az érintett személyen kiviil — csak az arra
jogosult szervnek vagy személynek lehet biztositani.

— Az ¢rintett személy, szervezeti egység tény- és adathelyesbitést kérhet.

—Az informatikai eszk6zokon csak a jogszabalyokban megengedett adatokat lehet
kezelni, tarolni.

— Az informatikai eszk6zoket technikailag és jogilag védeni kell a kiilsé behatolds ellen.

3.3. Szerz6i és rokon jogokkal védett anyagok kezelése érdekében a Hivatal informatikai

3.4.

rendszerébe jogszabdlyban, szerzédésben biztositott felhasznalasi jog alapjan, illetve
megfelel6 licencengedély birtokéaban lehet programokat telepiteni.
A hivatal informatikai rendszerén nem helyezheték el:

—az emberi és személyiségi jogokba iitk6z6, diszkriminativ (kirekesztd) jellegd,

— ifjlsdg- és természetellenes, pornogréf (szeméremsérto) jellegt,

—politikai és harcészati célu, az erészak barmely forméjat propagalo,

—rekldmozasra és mas tizleti célra felhasznalhato,

—a hivatalnak, koézvetlen kornyezetének, a hivatal j6 himevének, a hivatal polgarainak
anyagi vagy erkolcsi kart okozo, informaciok.
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A felhasznal¢ adatvédelemmel kapcsolatos kételezettségei:

—Minden felhasznal6 koteles a biztonsagos adatkezelésre vonatkozé altaldnos és helyi
eléirasok betartdsara.

— A felhasznalok az intézmény hivatalos és nem hivatalos dokumentumait csak elézetes
engedély alapjan vihetik ki az intézménybél.

— A hivatal eszkozeivel csak az intézmény szdmara és személyes célra készitheték
dokumentumok. A személyes célra késziilt dokumentumok nem szolgalhatnak anyagi
haszonszerzés, vagy politikai propaganda céljaul.

— A felhaszndlok adatai az eszkdzok meghibasodasa, vagy barmely mas okbdl
megsériilhetnek. Az ebbél szarmazo karokért az intézmény felelésséget nem vallal,



3.6. A felhasznal6 adatvédelemmel kapcsolatos jogai:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

— A felhaszndlé jogosultsdga alapjan sajat adatteriilettel rendelkezhet az intézmény
szerverén, mely masok szamara nem elérhetd.

— A felhasznalo jogosultsaga alapjan sajat e-mail cimmel rendelkezhet.

—A felhasznalé jogosult személyes adatainak és adatteriiletének védelmére, azokat
személyiségi jogainak betartaséaval kell kezelni. Adatait kiadni, az altala létrehozott
dokumentumokrol masolatot késziteni, vagy azokba betekinteni, csak a tulajdonos
hozzéjarulasaval lehet.

Az adatvédelmi jogok betartdsa és betartatdsa, valamint a rendszer és a hélozat

biztonsdgdnak meg6rzése érdekében a rendszergazda a jogsértés tényét irasban kézli a

jogsértd személy munkahelyi felettesével.

4.Intézkedések

A rendszergazda jogosult barmikor ellenérizni az intézmény eszkdzeinek szabalyos
hasznalatat. Az ellenérzés tényét nem koteles el6re bejelenteni, de torekednie kell, hogy
az ne zavarja feleslegesen a napi munkamenetet.

Ha a felhaszndlé az intézmény eszkozeit nem a szabalyzat eldirdsainak megfeleléen
hasznalja, ugy fegyelmi eljards kezdeményezheté vele szemben. Mivel a szabalyok
megszegése az intézmény egész informatikai rendszerének, a hivatal mitkodésének,
masok munkdjanak biztonsdgit is veszélyeztetheti, ezért a rendszergazda indokolt
esetben, sajat hataskorben azonnal felfiiggesztheti a felhasznal6i jogok gyakorlasat. A
rendszergazda a szabdlyok megsértését illetve a felhasznaloi jogok ideiglenes
felfiiggesztését haladéktalanul jelenti a munkahelyi felettesnek, illetve a munkéltatoi
Jjogkdr gyakorlojénak, aki dont a fegyelmi eljaras meginditésarol.

A szabdlyok csekélyebb jelentdségli megszegése esetén a rendszergazda sajat
hatdskorben olyan mértékben korlatozhatjia a felhasznal6i Jjogosultsagot, ami nem
veszelyezteti az alkalmazott munkavégzését. A jogosultsig megvonasa az elkdvetett
szabalytalansag fliggvényében lehet ideiglenes, vagy végleges. A rendszergazda az
altala hozott korldtozo intézkedéseket a felhasznalé munkahelyi felettesének, illetve a
Jegyzének jelenti, aki dont annak jovahagyasardl, illetve a tovabbiakban szlikséges
intézkedésekrol.

Amennyiben az elkdvetett vétség feltehetden biincselekménynek minésiil, ugy a
rendszergazda a tudomasdra jutast kovetéen kételes a felhasznaloi jogokat azonnal teljes
mértékben felfiiggeszteni, a felhasznal6 adatait zarolni, s az intézmény vezetdjének a
cselekmeényt jelenteni.

4.5. Az el6z6 pontokban felsorolt jogok a lokalis halézatok vonatkozasiban megilletik az

azok mikodéseért felelés személyeket is.

4.6. A felhaszndlé minden olyan altala okozott karért teljes korti kartéritési kotelezettséggel

4.7.

tartozik, mely az eszkozok rendeltetés, vagy eldiras szerinti hasznalatanak megszegése

miatt torténik.

Az Informatikai Eszkozok Hasznélatdnak Szabélyzata a Tiszavasvari Véros
Onkormanyzata Képviselo-testiiletének  170/2009.(VI.23.) Kt. sz. hatarozataval
elfogadott - a Polgdrmesteri Hivatal Informatikai Stratégidjardl sz6l6 - dokumentacié 1.

sz. mellékletét képezi.



IV. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba
a kitelezden kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalinak rendje

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szo6l6 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, a kozérdekti adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeres rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabdlyokrol szol6 305/2005. (XII.
25.) Korm.r. az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol sz6lo 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan Tiszavasvari Véros
Onkorméanyzatanal és a Tiszavasvari Polgirmesteri Hivatalnal a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendje az aldbbiakban keriil meghatérozasra.

. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének-, tovabbd a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra

hozatalanak rendjét.

. A szabadlyzat hatalya

Az allamhaztartasrél szo016 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjan a
gazdasagi szervezetnek az 4llamhéztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatait

— Tiszavasvari Varos Onkormanyzata
— Tiszavasvari Polgarmesteri Hivatal

vonatkozasaban a Tiszavasvari Polgarmesteri Hivatal latja el.

Ebb6l eredéen ezen kiézérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének,
tovabba, a kitelezéen kozzéteendo adatok nyilvinossigra hozatalinak rendjérél sz6l6
szabalyzat hatdlya

— Tiszavasvari Varos Onkormanyzatara, valamint

— Tiszavasviri Polgarmesteri Hivatalra terjed ki.

E szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni Tiszavasvari Varos Onkorméanyzata
(tovabbiakban: Onkorményzat) és a Tiszavasvari Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal)

— kezelésében 1évd kozérdekili adatok, kézérdekbol nyilvanos adatok, valamint az
C")nkorményzat €s a Hivatal koztisztviselinek, kozalkalmazottainak,
munkavallaldinak kodzérdekbol nyilvanos adatai (tovébbiakban egylitt: kozérdekii
adat) igénylésénél, tovabba

— hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekii adatok kizzétételénél.

3. Az adatigénylés teljesitésének altalinos feladata

A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Onkormanyzat és a Hivatal kezelésében
lévé kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények (a tovabbiakban: adatigénylés)



teljesitésekor, fliggetleniil attol, hogy az adatigénylé az adatigénylést a kozfeladatot ellatd
szervekhez kozvetleniil nyujtotta be, vagy mas szerv a hozza benyujtott igényt a
kozfeladatot ellato szervekhez tovabbitotta.

A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kozhitelii nyilvantartasbol torténo, toérvényben
szabalyozott adatszolgéltatasra.

4.

Ertelmezo rendelkezések

Az ugyintézés soran a szabalyzat alkalmazasakor az informaciés dnrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXIL. tdrvény (a tovabbiakban: Info tv.) 3. §-
aban megfogalmazott fogalmak az iranyadok.

E szabalyzat alkalmazésa soran:

E:

2,
3.

@

10.

érintett: barmely informécié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
személy;

személyes adat: az érintettre vonatkozo6 barmely informacio;

kozérdekii adat: az dllami vagy helyi &nkorméanyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem eso, barmilyen modon
vagy formédban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol,
onalld vagy gylijteményes jellegétél, igy kiilénosen a hatdskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
ért€kelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo jogszabélyokra,
valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma
ald nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat,
megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény kozérdekbsl elrendeli;
adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unio kételezé jogi
aktusaban meghatéarozott keretek kozott - onalléan vagy masokkal egylutt az adat
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

adatkezelés : az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a muveletek Osszessége, igy kiilonésen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, dsszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;
nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetévé tétele.
adatallomany: az egy nyilvintartasban kezelt adatok &sszessége:

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel,
az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozé kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulo
miiveleteket végeznek;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Uni6 kételezé jogi
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aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kozzéteendd kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az

adat keletkezett.

12.  adatkézlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;.

13. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezelo, illetve
az adatfeldolgozo hozzaférhetové tesz;

5. Az adatvédelmi tisztvisel6, adatkezelési felel6s

A Hivatal, a szabdlyzat hatalya ala tartozé koltségvetési szervek tekintetében biztositja e
kozfeladatot ellaté szerveknek a kézérdekii adatainak kozzétételét és a kozérdekd adatok

1génylésének teljesitését.

Az Onkormanyzat és a Hivatal kozfeladatot ellatd szerv, ezért kotelezd az adatvédelmi
tisztviselo kijel6lése.

A Hivatalndl a hivatali szervezet vezetdje a jegyz0, aki felelds az adatvédelmi tisztviseld
feladatok ellataséért. A jegyz6 ezen kotelezettségének ugy tesz eleget, hogy az
Onkorményzattal megbizasi szerzédés keretében, adatvédelmi tisztviseldi feladatok
ellatasaval megbizottnak feladatkdre az Snkorméanyzat valamennyi koltségvetési szerve
tekintetében az adatvédelmi tisztviseléi feladatok ellatisa.

A jegyz6 ellatja az alabbi feladatokat:

— felel6s a kozérdekli adatok megismerésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatali rendjének biztositasaért,

— ellatja a kozérdekii adatok megismerésével és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataléval kapcsolatos szervezési ellendrzési feladatokat,

— vizsgdlja az Info tv. végrehajtasdval Osszefiiggd kotelezettségek teljesitését.

A jegyzd 4altal munkakori leirasban kijelélt személy, mint adatkezelési felelos, a
kozérdekii adatok megismerésével és a kotelezen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataléval kapcsolatos tigyintézési feladatokat latja el.

6. A kozérdekii adatok megismerésének 4ltalinos szabalyai

e
A Hivatalnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot és kozérdekbél

nyilvanos adatot — az Info térvényben meghatarozott kivételekkel — erre irdnyulo igény
alapjan barki megismerhesse.

A kozérdeki adatok megismerésének dltalanos szabalyait az Info tv. 26. — 27. §-a rogziti.

7. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére
irdnyulé igény (tovdbbiakban: igény) és intézése
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7.1. Az igény benyujtisa:
Az Info tv. 28.§ (1) bekezdése alapjan a kdzérdekil, valamint a kozérdekbol nyilvanos adat
megismerese irant
— szoban,
— irasban vagy
— elektronikus tton
barki igényt nyujthat be.
Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbél nyilvanos adatok

megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

7.2. Az igény benyijtasanak helye és médja
7.2.1. Szobeli igények benyujtisa *
— személyesen: a 4440 Tiszavasvari, Véroshaza tér 4. szam alatt, 101. irodaban,
ugyfélfogadasi id6ben.

— telefonon a kévetkezd telefonszamon: 42-520-500.

*A veszélyhelyzet ideje alatt eltérd rendelkezéseket kell alkalmazni. Lasd: 521/2020 (X1.25)
Korm.rendelet 1 § (2)

7.2.2. Irdsbeli igények benyujtisa

— személyesen: 4440 Tiszavasvari, Varoshaza tér 4. szam alatt, 101. irodaban benyujtva,
— postai uton: az Onkormanyzatnak, illetve a Hivatalnak cimzett levélben,
— elektronikus tton: a tvonkph@tiszavasvari.hu e-mail cimre kiildétt levélben
torténhet.
Az igényl6 kozérdekii adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé
irasbeli igényét benyujthatja
— az altala irt igénylési formaban, vagy

— az e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)

7.2.3. Az adatigénylés vizsgdlata

Az adatkezelési felelés a beérkezett adatigénylést megvizsgélva haladéktalanul ellendrzi,
hogy
— az adatigényl6 az igénybejelentd lapot megfeleléen toltotte-e ki,

a benyujtott igény a teljesithetoséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és

az igényelt adatok a kozfeladatot ellato szervek kezelésében vannak-e.
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Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az adatkezelési
felelés 3 napos hataridovel felhivja az adatigénylét igényének pontositaséra.

A felhivassal egyidejiileg az adatigényl6t tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositasara iranyulé felhivasnak hatariddben nem tesz eleget, gy az adatigénylésrol a
kozfeladatot ellato szerv a rendelkezésre all6 adatok alapjan fog donteni.

Az igénynek a postai uton vagy elektronikus levélben tortént pontositdsa esetén a
kiegészitéseket a jegyzének (iigyintézének) az iigyirathoz csatolni kell.

Az Info tv. szerint elektronikusan kételezden kézzéteendd adatokra irdnyuld igény esetében
az adatkezelési felel6s téjékoztatja az adatigénylot a kozzétett adatok pontos fellelhetségérol
¢s arrol, hogy a téjékoztatassal egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintendd.

7.3. A benyujtott igények teljesitése

7.3.1. A kozérdekl adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igények
teljesitésérol az adatkezelési felelés gondoskodik.

7.3.2. A szOban el0terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— azigényld széban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégitd,

— az igényelt adat az Onkorményzat honlapjan (www.tiszavasvari.hu) vagy mas
modon jogszertien mar nyilvanossagra keriilt,

— az igényelt adat az énkorma’myzat vagy a Hivatal munkatirsainak nevére,
beosztasara, hivatali elérhet6ségére vonatkozik,

— az igény az Onkormanyzat vagy a Hivatal eljarasara, hataskérére, az
alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé ltaldnos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban elGterjesztett igény szoban nem valaszolhato meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igénylSt tajékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezé, a kozérdekii adat, kozérdekbél nyilvanos adat kozlésére irdnyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkér szerint illetékes belsd szervezeti egység
vezetdjéhez vagy a Hivatal titkarsagi ligyintézojéhez kell kapcsolni.

7.3.3. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellato szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé altal
kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus formdban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

7.3.4. A kozérdekt adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyul6 igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
cleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozéssal, hogy
annak kozérthet6 forméaban nem lehet eleget tenni.

7.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az igénylot e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 8
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napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

A jogorvoslati lehetdségekrol sz0lo tadjékoztaténak tartalmaznia kell, hogy az
adatigényld — a kozérdekii adatok megismeréséhez fiizodé jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos  jogsérelmére vagy ennek kézvetlen veszélyének fennalldsara
hivatkozassal — a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésagnal (a
tovabbiakban: NAIH, illetve Hatésag) torténd  bejelentéssel vizsgélatot
kezdeményezhet.

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitisa esetén,
annak kozl€sétdl szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat,

Amennyiben az igényld az igény elutasitisa miatt a NAIH vizsgalatanak
kezdemeényezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitisa, a vizsgdlat megsziintetésérol, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezaraséardl szol6 dontés vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd 30 napon beliil Iehet meginditani, és a perinditésra rendelkezésre
allo hatérid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye

Az elutasitott kérelmekr6l., valamint az elutasitasok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januér 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridére torténé elkiildése az adatkezelési
felelos feladatat képezi.

7.3.6. A kozerdeki adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy
az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

7.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
mddjatol fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

7.3.8. A masolat keszitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékeéig
terjedben — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitis rendjére
vonatkoz6 szabalyzatban és a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérsl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek &sszegérdl az igényl6t az
igény teljesitését megelozben tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szdmla (egyszeriisitett szamla) kibocsatasa a Hivatal
Kéltségvetési és Adbdigazgatasi Osztaly feladata.

7.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé mésolatot igényelt,
jelentés terjedelmil, a mésolati igényt a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését
koveto 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a mésolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentés terjedelmi, tovdbba a koltségtérités mértékérél,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényls lehetdségeirol
az igényl6t az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil tdjékoztatni kell.
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7.3.10. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell

tenni.

7.3.11. A kozérdekli adatigénylésre adott valasz kiadméanyozésara a jegyzd jogosult.

8. A  kozérdekii  adatszolgaltatishoz  kapcsolédé koltségtérités  Osszege
megallapitisanak szabalyai

Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 az Info tv. 29. §
(3) bekezdése alapjan: Az adatot kezelé kozfeladatot ellatdé szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedden —
koltségtéritést allapithat meg, mely dsszegrol az igénylét az igény teljesitését megel6zden
tajékoztatni kell.

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,.A koltségtérités
mértékeének meghatéarozéasa sordn az alabbi kéltségelemek veheték figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo kéltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevekenységének
ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével 6sszefligg munkaers-raforditas koltsége.

A kozérdek adat iranti igény teljesitéséért megdllapithaté koltségtérités mértékérdl sz61o
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza azokat a tételeket, valamint mértékiiket,
melyet a koltségtérités osszegének megdllapitasakor figyelembe kell venni.

A koltsegtérités Osszegét a szabalyzat 2. mellékletét képezd ,.Elszamolé iv’-en kell
megallapitani.

Az elézbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitdsa utdn, de azoknak a
kérelmezd részére torténd atadasa eltt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

9.  Adatvédelmi eléirasok

9.1. Az Onkormanyzat és a Hivatal altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
szemelyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kdzzétett
kozérdekl adatokhoz torténd hozzaférés biztositisdhoz személyes adat csak annyiban
kezelhetS, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat
ezt kovetben haladéktalanul térélni kell.

9.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a
koltségek megfizetését kivetéen az igénylé személyes adatait haladéktalanul tordlni
kell.
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9.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelenté nyomtatvanyan
(1. melléklet) kiilon rész szolgil a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

10. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

10.1. Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfelelen a kdzfeladatot ellaté szerv —
kiilon erre iranyuld kérelem nélkiil — internetes honlapjan (www.tiszavasvari.hu
kozzétételi lista hivatkozas alatt) kozzéteszi

— a kozérdekii adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti — tajékoztatét az adatigénylés benyujtisara biztositott
elérhetdségekkel, valamint az igénybejelentd lapot,

— az Infotv. 1. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listaban meghatarozott
adatokat,

— ajegyz0 altal k6zzéteend6vé nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi lista), és

a kozbeszerzésekrol szold torvény altal meghatirozott adatokat.

10.2. A kozfeladatot ellaté szerv a kozérdekii adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerrel, valamint a kozponti jegyzék adattartalmira, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet alapjan az egységes kozadatkeresd rendszer és a kozponti elektronikus jegyzék
teljeskoriiségének biztositasa céljabol bejelenti az informatikaért felelés miniszternek a
kovetkez6 adatokat:

—az adatfelelds nevét és székhelyét, az adatfeleléssel valéd kapcsolattartas adatait
(elérhetGség), és

—nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti szervnek
vagy egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kozfeladatot ellatd
szervnek mindsiil-e.

A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkérébe tartozé tigyekben - igy kiilondsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtaséra, az allami és 6nkormanyzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotétt szerzodésekre, a piaci szereplok,
a maganszervezetek €s személyek részére killonleges vagy kizarélagos jogok biztositasara
vonatkozoan - koteles elOsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

Az Info tv. alapjan kotelez6en kodzzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitdlis formdban, barki szaméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté moédon, a
betekintés, a letltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

11. A kozérdekii adatok kiozzétételével kapcesolatos egyes feladat- és hataskérok

11.1. A kozfeladatot ellaté szerv a 7.1 bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettségének a
www.tiszavasvari.hu internetes portdlon (a tovabbiakban egyiitt: Honlap) tesz eleget, az
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ide feltoltott adatok elérhetéségét pedig a Nemzeti Infokommunikicids Szolgaltatd Zrt.
Kozadat programja keretében miikdtetett www.kozadattar.hu oldalra tolti fel.

A kozzétett allomanyok formatuma: pdf vagy html

A kozzététellel kapcsolatos feladatok felelése az adatkezelési felelos, aki gondoskodik a
kozzétetelre keriild kozérdekii adatok pontossagarol, szakszerliségérél és idészertliségérol.

11.2. A kézzétételért felelds iigyintézd feladata:

kapcsolatot tart az adatkozlovel,

megillapitja és modositja a kozfeladatot ellaté szerv kozzétételi listajat,
intezkedik a kozzététellel kapesolatos feladatok nem megfeleld teljesitése, vagy
elmulasztasa esetén,

folyamatosan ellenérzi a honlapon kozzétett adatok megfelels olvashatosagat, a
jogszabalyi el6irasoknak valé megfelelést,

11.3. Az irdnyité szerv adatkozlésért felelds iigyintézéjének feladata:

ellendrzi a kozzétételi egységek leird adataira meghatarozott formatumok
megfelelosségét,

folyamatosan gondoskodik arr6l, hogy a honlapon valamennyi kézérdekii adat
elérhetd legyen,

biztositja, hogy az elérhetévé tett kdzérdekii adatok megegyezzenek az adatfelelds
altal kozzététel végett atadott kozérdek(i adatokkal.

az adatkoz16 az adatfelel6stél kapott adatokat az adatfelelds és a kozzététel idejének
megjelolésével kozzéteszi,

az adatfelelds kételes az eljuttatott és a kizzétett adatok egyezéségét ellenérizni.

11.4. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitissal kapcsolatos feladatok

A honlapon szerepl6 adatok térlése, modositasa, cseréje a kozzétételért felelés ligyintézo
(adatfelelOs) felelGsségi korébe tartozik.

Az adatkoz16 kizarolag az adatfelelés rendelkezése alapjan véltoztathatja a honlapon 1évé
kozzétételi listat.
Az adatkdz16 az adatfelelds altal meghatérozott idépontig modositja a kozzétételi listat.

Az adatfelel6s az adatkzl6h6z elektronikus Uton juttatja el a kozérdekii adatokat.

11.5. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kdzzétett adatok — ha torvény
vagy mas jogszabdly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddijat terheli.

12. Az ellenorzés rendszere

A Hivatal vezetdje, a jegyz0 vizsgilja az Infotv. végrehajtasaval Osszefiliggd
kotelezettségek teljesitését.
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Ellen6rzi annak végrehajtasat, hogy a kozfeladatot ellatd szerv iigyintézdi szervezeti
egysegei eleget tesznek-e az elektronikusan kételezéen kozzéteends adatok kozzétételére

vonatkozo kotelezettségiiknek.
Az ellendrzésrol jegyzOkonyvet készit.

Hianyossag észlelése esetén 15 napos hataridével intézkedésre hivja fel az érintett
lgyintézoket, szervezeti egység vezetdjét.

Az ugyintézési hatarido leteltét kovetben az intézkedés teljesitésének ellendrzésére 15
napon beliil utdellenérzést végez. A hidnyossag tovabbi fennéllasa esetén 8 napos
hatarid6vel intézkedésre hivja fel az érintett ligyintézot, szervezeti egység vezetdjét.

IV. Zaro rendelkezések

Ez a szabalyzat 2021. december 1. napjan 1ép hatilyba, Ezzel egy idoben a korabban
érvényes Tiszavasvari Varos Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatalanak 2009. szeptember
30. napjan kelt Egységes Adatvédelmi Szabélyzata hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

a.) olyan jogszabalyi el6irds valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
el6irasait, valamint

b.) ha a koltségvetési szerv sajatossagai, miikddésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A mddositasokat az ok felmeriilésétol szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért a jegyzo altal kijelolt személy a felelds.

Tiszavasvari, 2021. november 23.

//‘ il ’_J-__ts ( | XX i /ﬁ\
: JEveoy ;Lf
Szoke Zoltan dr. Korik Zsuzsanna :
i ‘polgarmester jegyzd,
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1. melléklet
Igénybejelento lap
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekli adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapesolatos egyéb informéciok: ( -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapu legyen
szamitogépes adathordozé legyen
CD legyen
Pendrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

elektronikus levél legyen
A masolatot (papir €s szamitogépes adathordozé esetén)

személyesen kivanom atvenni
postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzésck az adatkozléssel kapcsolatban:
Al AHkeies IaBPORHAT v enpunmumummss st ci s
b) Adatkozlés idépontja: ...........oooiiiiiiiie
¢) Adat elokészitd megnevezése: ..............cooiiiin...
d) A felmeriilt k6ltség Gsszege: .......ooovvvvneenennnnnn.. .,
e) Elutasitas esetén az elutasitds oKa: ................coooeueieneeneeei

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatas nem
lett teljesitve. Az adatszolgiltatist kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell

semmisiteni!

Személyes adatok:
TN O v s o550 0 0 50 et o e
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Koltségvetési szerv 2. sz. melléklet

Elszamolé iv
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltségtéritéséhez

Kozérdeki adat megismerésére irdnyuld kérelem benyujtéja:

Koltségtérités Osszege:
1.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo6 koltsége: ....................... Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége: Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével osszefliggé munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrak szama: .........

b) Egy Orara eso illetmény: ............. Ft

¢) Megtéritendd illetmény 6sszege: ... Ft

d) .....% szocidlis hozzdjarulas (c. pont utan)  ................ Ft

€) ..... % munkaer6 piaci jarulék (c. pont utan) = ................. Ft

f) ectdte) Ft
4.) Koltségtérités osszesen (1+2+3f): ... Ft

Az adatok meghatérozott szempontok szerinti eloallitasat, csoportositasat végzé személy(ek)
munkaido raforditasat igazolom.

.................. R L FEP——

.......... a]alras
A koltségtérités Osszegét kiszamitotta:
.................... e | . A———

........ alalras

Amennyiben tobb, kiilonbdzo illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok mésolasat, igy a 3. pontot
személyenként kell kidolgozni.
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) ) 3. melléklet
ALTALANOS ADATLELTAR

az Info tv. altal el6ir kozételi kitelezettség teljesitéséhez
A kozfeladatot ellaté szerv dltal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai

(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérdéiv),

A szervezeti egység neve (projekt neve is):

Az adatbdzis, illetve nyilvantartas neve:

1. Az adatokért felelés munkakérének
megnevezese

A kezelt adat mindsitése (*1)

Az adat formatuma (*2)

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés jogalapja (*3)

Az adatkezelés iddtartama

Az érintettek kore (*4)

Az adatok forrasa (*5)

o o Nl o »| sl vl

Az adatok fajtai (*6)

—
<

. A hozzaférés modja (*7)

k.
[

. Az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torveny szerinti azonosit6 adatai

A |

a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) k6zérdekii adat

¢) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat
e) bliniigyi személyes adat

/) mindsitett adat

*2 pl. Excel tabla, papiralapt nyilvéantartas, adatbazis, internetes feliilet, intranetes feliilet, stb.

*3
a) jogszabaly (pontos megjeloléssel)
b) az érintett hozzajarulasa

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal timogatott személyek, vagy az XYZ12345 kiemelt
projekt altal tamogatott vallalkozasok, stb.
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*5

a) az érintett nyilatkozata

b) hatosagi nyilvantartas

¢) mas adatkezeld nyilvantartasa
*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évo tarhely elérési itvonala, stb.
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